Việc nắm vững cơ cấu tổ chức, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, nội quy, quy chế làm việc của đơn vị và chức trách, nhiệm vụ của vị trí việc làm được tuyển dụng
Trong thời gian tập sự tôi đã nắm vững :
- Nội quy, quy định của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM và của Ngành Giáo dục, Đào tạo TP.HCM.
- Luôn nghiên cứu, tìm hiểu cơ cấu tổ chức bộ máy của Nhà trường. Nắm vững qui chế tổ chức và hoạt động của Nhà trường.
- Hiểu rõ chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của các đơn vị trực thuộc trường. Từ đó giúp bản thân dễ dàng liên hệ, phối hợp khi thực hiện các công việc liên quan.
- Luôn nâng cao ý thức chấp hành kỷ luật, thực hiện đúng các qui định và nội qui làm việc của trường và của khoa Điện – Điện tử.
- Trong công tác giảng dạy, thực hiện theo kế hoạch của khoa Điện – Điện tử và phân công của Trưởng khoa, của viên chức hướng dẫn thử việc (Thầy Tạ Minh Cường).
- Thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của viên chức tham gia giảng dạy: 
+ Đã soạn giáo án và bài giảng các môn học được phân công. Chuẩn bị tài liệu, trang thiết bị  phục vụ cho việc giảng dạy.
+ Tham gia coi thi, kiểm tra, đánh giá kết thúc môn học.
+ Đánh giá kết quả học tập, rèn luyện của học sinh sinh viên.
· Tham gia đầy đủ các buổi sinh hoạt, học tập của đơn vị và đoàn thể do nhà trường phát động.
· Hỗ trợ tích cực các phòng ban trong phạm vi nhà trường (hỗ trợ công tác tuyển sinh, trực khoa).
Việc tự trau dồi kiến thức và rèn luyện năng lực, kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ theo yêu cầu của vị trí việc làm được tuyển dụng
[bookmark: _GoBack]Trong thời gian tập sự tôi đã thực hiện các việc như sau:
- Học lớp bồi dưỡng nâng cao kỹ năng nghề cho giáo viên giáo dục nghề nghiệp “Chuyên đề: Sử dụng mạng công nghệ PLC và SCADA của Rockwell Automation” tại trường Đại học Sư Phạm Kỹ Thuật TP.HCM.
- Học lớp bồi dưỡng đào tạo theo tín chỉ, biên soạn giáo án và tổ chức dạy học tích hợp tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM.
- Học lớp bồi dưỡng giảng viên chính tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM do trường Đại học Sư Phạm TP.HCM cấp chứng chỉ.
Việc giải quyết, thực hiện công việc của vị trí việc làm được tuyển dụng
Trong thời gian tập sự tôi đã giải quyết thực hiện các việc như sau:
· Giảng dạy: 
· Môn An toàn điện, Môn An toàn điện, Môn Khí cụ điện, ...........
· Dự giờ: 
· Học kì II năm học 2017-2018:
Môn lý thuyết (Môn Khí cụ điện): ngày 15/5/2018 lúc 7h45’ tại phòng C2.1-03.
Điểm TB:16,58. 	Xếp loại: Khá.
Môn Thực hành (Môn TT Điện cơ bản): ngày 20/4/2018 lúc 12h30’ tại phòng G1.2-05.
Điểm TB: 17,5. 		Xếp loại: Tốt.
· Học kì I năm học 2018-2019:
Môn lý thuyết (Môn Kỹ thuật lắp đặt điện): ngày 23/11/2018 lúc 7h45’ tại phòng C2.2-02.
Điểm TB:16,94. 	Xếp loại: Khá.
Môn Thực hành (Môn TT Trang bị điện): ngày 18/9/2018 lúc 7h00’ tại phòng G1.2-12.
Điểm TB:16,5. 		Xếp loại: Khá.
· Thực tập doanh nghiệp:
· Thời gian thực tập 160 giờ (từ 01/2019 đến 03/2019).
· Nơi thực tập: Phòng Kỹ thuật - Công ty TNHH MTV SAVIHOMES.
· Địa chỉ: 163 Nguyễn Văn Trỗi, P11, Quận Phú Nhuận, TP.HCM.
· Ngoài nhiệm vụ giảng dạy được giao, tôi còn thực hiện một số công việc khác do Khoa giao cho như: 
· .............................
· Tích cực tham gia các hoạt động phong trào văn nghệ, thể dục thể thao... do Công Đoàn, Đoàn Thanh Niên tổ chức.
